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l. Din egen skola visas vid inloggning

Nir du loggat in 1 Mitt Skolval kommer du direkt till din skolas egen sida, se exempel nedan:

B  Skuru skola £  Placeringsrundor
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Skuru Skolvég 2

131 47 NACKA

59.31325153128143, 18.20733127411279%6
Nej

85321366

NKSKURGR
5fd87afd-8f58-48f0-8571-17d616c11edd

am Program B Arskurser e Lisarskapacitet

Program

Meny W

Karta Satelit

DJURGARDSBRUNN
garden

Kvarnholmen

Nacka Forum

Sickla Jarla

Nysétra
a 260 |

Google

r=a
- LJd
L
=l ' Boo
L Orminge Centrum @
Ektor,
’ Bjorknas 222 GU;aVS
Ekangen u
Storédngen Lannersta

Saltsjo-Duvnis -+
Fisksétra =

Kortkommandon  Kartdata ©2023 Google  Villkor Rapportera ett kartfel

Q Meny v

0(12)



NACKA
2. Komma in i ratt runda

Det ar viktigt att du gar in i ritt runda och ser vilka datum som giller fOr att ligga in fortursordning och se vilket datum som placeringarna ar klara och

gar ut till vardnadshavarna. Mejl med rundnummer och datum skickas ut fran oss 1 samband med att en runda stinger.
Gor sa hdr for att komma in i ritt runda:

1. Gain pa fliken Placeringsrundor
2. Sok upp ritt runda genom Filtrera pa fas eller skriv in rundans nummer i S6krutan.

B Ebba Braheskolan £ Placeringsrundor

Placeringsrundor Sok Q

Stadngda for placeringsarbete Filtrera pa fas @

Namn X D X Fas X  Skolstartsdatum X

1(12)



3. Nar du kommit in i ratt runda

Under Ansékningar syns vilka elever som har ansékt till skolan i denna runda och dven vilken Rank de valt skolan.

Opt-out: Nej - betyder inget

Godkind — betyder att eleven redan ar placerad pa en skola (din eller en annan skola) och ir registrerad pa den skolan i Nacka24. Den berérda skolan

har da fatt mejl fran oss gillande den placeringen.

Se till att du har lagt upp alla rubriker 1 rutan (personnummer, féornamn etc.) enligt exempel nedan.

Klicka pa stjarnan sa behalls dina val till ndsta gang.

Oversikt fér Internationella Engelska Skolan i Nacka

2 Ansokt till er skola aB. Fortursordning 8. Valbara program BB Placeringsutfall

Ansokt till er skola Q

Personnummer X Farnamn X  Efternamn X Arskurs X Program X Rank X Komplettval X Optout X

Komplett

(] Personnummer Férnamn Efternamn Arskurs Program Rank |
va

Meny w

Opt-
out
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4. Fortursordning

Under Fértursordning hanteras elever som har fatt plats pa skolan eller de som skolan kan ta emot.

Klicka pa menyn och vilj Redigera fértursordning

2  Ansokt till er skola sl Fortursordning 8. Valbara program B8 Placeringsutfall

Fortursordning

Fornamn X Efternamn X  Personnummer X  Arskurs X Program X  Prioritet X

O Férnamn Efternamn Personnummer Arskurs

Program

Q Meny v

Redigera fértursordning

Prrerse 1 s W
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4.1. Hantera fortursordning

Hir syns de elever som ansokt till din skola. Eleverna ir indelade arskursvis och du hanterar en drskurs i taget.

1. Vilj en arskurs i taget genom att klicka pa pilen i rutan.

Redigera fortursordning

Vlj vilket program och vilken arskurs du vill redigera fortursordning for

Valj ett alternativ

2. Dra och slipp raderna tills de kommer i den ordning som skolan 6nskar ta emot de sékande eleverna.

Redigera fortursordning

Du kan &ndra fértursordningen genom att dra och sléppa rader fér att f& den ordning du 6nskar. Om du tar bort ett barns fértur sa kommer de inte att tilldelas en plats pa er skola.

Rensa hela fértursordningen

4(12)



3. Om det finns elever som skolan inte kan ta emot, ta du bort eleven genom att klicka pa Ta bort fortur.

Ta bort fértur

4. Klicka pa Spara nir du hanterat klart arskursen.
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5. Nir alla drskurser har hanterats syns hela fértursordningen pa sidan Fértursordning.

Titta sa att fortursordningen stimmer sa att alla elever dr med som ni har plats f6r och att ingen som inte ska tas in dr med.

2 Ansékt till er skola sl Fortursordning 82 Valbara program BB Placeringsutfall

Fértursordning Sok Q Meny
Fornamn X Efternamn X Personnummer X Arskurs X Prioritet X Program X
O Férnamn 1% Efternamn 1% Personnummer 12 ¥ Arskurs 12 Prioritet 12 W Program 1%
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5. Justera kapacitet

Nir fértursordningen dr klar, gar du in pa fliken Valbara program

Om Arskurs och Rundkapacitet inte syns, ta fram det genom att klicka pa pilen i rutan. For att spara sokningen klicka i stjirnan.
OBS! Lisarskapacitet ska inte anvindas

Klicka pa prickarna pa de arskurser som ni ska ta in elever i.

Om tex fyra elever ska tas in i arskurs 4 — fyll i kapacitet 4 pa arskurs 4. Detta har inget att géra med hur manga lediga platser det finns i den arskursen

utan hur minga som skolan kan ta in fran just denna omgang.
Efter att kontroll dr gjord pa att den ifyllda kapaciteten stimmer i alla arskurser sa ar det klart.

2 Ansskt till er skola ali. Fértursordning 82 Valbara program B3  Placeringsutfall

Valbara program Q Meny v

Program % Arskurs X Rundkapacitet X

] Program Arskurs Rundkapacitet
[} Backeboskolan F 0
(]} Backeboskolan 1 0
()} Backeboskolan 2 0
(] Backeboskolan 3 0
(] Backeboskolan 4 0
O Backeboskolan 5 0
()} Backeboskolan 6 0
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6. Se om skolan fatt nya elever

Samma datum som placeringsbesked gar ut till vardnadshavarna kan skolan se om det placerats nya elever pa skolan.

Gor sa hir for att fa fram om skolan har fatt nagra nya elever:

1. Gain pa Placeringsutfall

2. Filtrera fram, genom att klicka pa tratten bredvid rubriken:
Program — Din skola
Status — Placering

Foregaende program — Hir star skola som eleven limnar, om det dr en Nackaskola

2 Ansokt till er skola aB. Fortursordning 8.l Valbara program B3 Placeringsutfall

Placeringsutfall

Fornamn X Efternamn X Personnummer X  Arskurs X Foregdende program X Program X  Status X *

O Férnamn Efternamn Personnummer Arskurs Féregaende program Program

Q

Meny wv

Status
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7. Se om nagon elev pa din skola har fatt en ny skolplacering

GoOr sa hir fOr att fa fram om nagon elev pa din skola har fitt en ny skolplacering

1. Gain pa placeringsutfall

2. Filtrera fram, genom att klicka pa tratten bredvid rubriken:
Foregaende program — Din skola
Status — Placering

Program — Hir ser du elevens nya placering

2 Ansokt till er skola al. Fortursordning 8. Valbara program B3 Placeringsutfall

Placeringsutfall

Fornamn X Efternamn X Personnummer X  Arskurs X Foregdende program X Program X Status X *

) Férnamn Efternamn Personnummer Arskurs Féregaende program 1 ¥ Program

Q

Meny w

Status

v
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8. Kontaktuppgifter till nya elever

Gor sa hir fOr att fa fram kontaktuppgifter till nya elevers vardnadshavare

1. Gain pa Placeringsutfall
2. Klicka pa pilen vid rutan och vilj vad du vill se.

Om du klickar i stjdrnan sa sparas dina val

Om du klickar pa pilen vid menyn kan du exportera infon, exempelvis till Excel.

2 Ansokt till er skola alle Fortursordning 8. Valbara program E3  Placeringsutfall

Placeringsutfall

Fornamn X Efternamn X Personnummer X Arskurs X  Foregdende program X Program X  Status X Vh1namn

Vhle-post %X VhZ2namn %X Vh2tih X VhZe-post X

Féregaende
program

[J  Fornamn Efternamn Personnummer Arskurs Program

X

Vh 1 tfn

X

Status

Vh 1 namn

Meny v

Vh1tfn
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